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REFERENCIAS EN WORD 2013

Introduccioén

Las referencias son herramientas de Word 2013, para relacionar informacién o explicar cierto contenido de un
documento. En esta leccion aprendera a usar diferentes tipos de referencias, muy (tiles en el desarrollo de documentos y
particularmente en proyectos de titulacion.

Objetivos

e Crear notas al pie de la pagina.

e Agregar notas al final del documento.
e Especificar citas.

e Insertar marcadores de posicion.

e Generar bibliografia.

e Definir y usar referencias cruzadas.

Contenido

¢ Notas al pie.

¢ Notas al final.

e Citas hibliograficas.

e Marcadores de posicion.
e Insertar bibliografia.

e Referencias cruzadas.

NOTAS AL PIE

Una Nota al Pie se utiliza en los documentos para explicar, comentar o hacer referencia al texto de un documento.

Una nota al pie consta de tres partes vinculadas: la marca de referencia de nota (nimero, letra o caracter que indica que
esa informacion adicional estd en una nota al pie), la linea de separacion y el texto correspondiente a la nota.
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Los Entornos Virtuales de Aprendizaje [E’R‘A} no son otra cosa que un instrumento
de mediacién educativo, va qugf T ‘ones formativas con las
tecnologias de la WEB E,IE e Marca de referencia en que influyen éstas en
los componentes ticticos de la act] 9€ Una nota al pie o prendizaje, permitiendo
el acceso a la informacién de un n Una nota al final a Virtual, que no es otra
€0sa que un entorno de aprendizaje que consta de una plataforma (software), a través
del cual se dictan las distintas actividades de una clase, por lo que estan siendo
utilizadas por distintos Centros Educativos, sobre todo Moodle, pero esta no es la
tlinica alternativa, va que en el internet encontramos muchas otras, de igual calidad

oi Mestos EVAL
A ¢ Linea de separacion 2 algiin de las plataformas alternativas v gratuitas que
s idiomas codificables, que )

nueén;v f,.r_ms‘euut:atrvuﬂj para crear los entornos virtuales| Texto de la nota al pie

! web 2.0. Aplicaciones en internet que se caracterizan por la participacidn colaborativa de los

usuarios

Figura 1. Partes vinculadas en notas al pie

Para insertar una nota al pie en un documento, primero debe seleccionar la palabra o ubicarse al final de ella, luego en
la Ficha Referencias se encuentra la opcién Insertar nota al pie.

@ ae o il 4 TN . x
™
S : SR oo = 2.Declicenla : T B
AB de ol pin Y tiz MDA ~ 3 .
o 224 pestaia Referencias
wota ¥ pe o
| : h
| .y . ;
\ B Loy Cow o . ICTIPTRNpRS PO LIS T AT L WA
{,——* e xlw,n e rr.ﬂm—n(r d-&i- el rr.'..cm unnrnvum ¢ infiyes rudﬂ
. encrmesoente por ¢l espintu del codigo libre
3. De CI'C en lnseﬂar Este articulo se ha elabocado com of progosito de hacer un anilisis de estas
plataformas de gestion del conocimiento que se distribuyen de manera libre
nota al pie Analizaremos sus ventajas, los elementos qoe incorporan

LQUE SON LOS EVA?

Lea Extomos Vietuades de Apendizaje (7 N\

de mediaciém educativo, va que basend -
teeaologas de 1 WER 2.0 B 1+ UDigque el cursor en

Jon componetites thcticos de la activida
el a:(:;‘l'l‘l’nl'n'n:xian de ur‘l“nv.‘-i) o e' lugar donde desee
insertar la nota al pie

Cosa qoe un extommo de aprendizaje que ¢
del cual se dictan Las distintas activh
wtilizadas poe distinntos Centros Educativ

maca alternativa, ¥a que en o internet encontramos mochas (t;u de igual calidad
° mrlu-o mejores para crear estos EVA,

A continuacsin les presentaré algin de las plataforsas altersativas v gratuitas que
estin en castellano o en otros idiomas codificables, que pusden ser usados e
HOPSIIOS Centros oducalives para crear oa entoenos virtuales de aprendizaje,

Figura 2. Ficha referencias

Observard como automaticamente el cursor se ubica al final de la pagina, listo para describir la palabra deseada.
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Los Entornos Virtuales de Aprendizaie (EVA) no son otra ¢osa que un instrumento
de mediacion educativo, va que busca enlazar las acciones formativas con las
tecnologias de la WEB z,éasi como reconocer la manera en que influyen éstas en
los componentes tacticed de la actividad mental en pro del aprendizaje, permitiendo
el acceso a la informscion de un modo original llamada Aula Virtual, que no es otra

@ )
Numero o letra asociado 4. Escriba el texto
correspondiente

@\A_{gh 2.0. Aplicaciones en internet que se caracterizan por la participacidn colaborativa de los
="
usuariosim
s T

— —
# T

Automaticamente el
cursor se ubica al final

de la hoja
\ J

Figura 3. Digitar nota al pie

Siempre que se inserta una nota al pie en la palabra a describir, se muestra un superindice asociado (nimero, letra), la
numeracion y posicion de las notas al pie cambia automaticamente si se mueve el texto dentro del documento.

Word permite modificar el superindice de la nota al pie, en la ficha Referencias, haga clic en el inicializador para que
se muestre la ventana de administracién de notas al pie y notas al final.
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[ b ol e x ot al fioal W . |
Duwfa e nats sl pe
. . . r Fedyariue Ceinridminis ar ciele de wrodn w |
En la ventana de administracién se || ... :
puede definir el lugar donde se mo Fuate e simes (1,25, s
strardn las notas al pie. —— R —
Hawarsisin Zeri =]
También se puede Convertir una P —
nota al pie en nota al final. amesns e =l
Camtr | [ carcusr | [ aghor

Figura 5. Opciones de Mota a pie

Mats: o pe y rotas ol Bral L i
Fpunae
B HEinEa e [T ——
[P
| doswens.

En Formato de nimero puede ele B

. [ S—— T E— |
gir el formato con el gue se desple —
garan las marcas de referencia de P e —
la nota al pie. e I8
1
LN Y
| tmesriw | | cetobsr || gl

Figura 8. Opciones de formato

W | e p v gl B
En Simbolo se puede seleccionar I e
un S[mbﬂlﬂ an |Ugar d'E nljmerﬂ (] Colgmran Cedaridmni de Sk o i x|
mo marca de referencia. " : _
aggabo ce mamene L 1S, . -
M posmn
En Numeracion puede elegir cont
inua, reiniciar en cada seccidn, rei —
niciar en cada pagina. spton cargrens

| piens || caseews gns

Figura 7. Opciones de numeracidn
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ARCHIVO pmidi(@(e} Ir-JSFnTmeéG}[{A;;/ REFERENCIAS COR
S ) Agregar texto - 1.Declicenla o i 3 Administrar fu
" Actualizar tabla pestana Referencias Lle v g "s Estilo: APA
Tabla de \_ [nsertar G
contenido ~ nota al pie cita~ E0yBibliografia ~
Tabla de contéenido - Citas y bibliografia
. — 1 2 3 a
" < vl §
Nota 2. Declicen el LD [t
=
| Inicializador
Posi
@ {Notas al pie:: Final de pagina 3
Notas al finalk: Final del documento
Disefio de nota al pie
Columnas: Coincidencia de diseno de seccion 3
o Formato
5 Formato de numero: 1,2 3, .. El |
Marca personal: Simbojo...
e Inlcar en: 1
Numeracion: Continua 3
Aplicar cambios
o Aplicar cambios a: Todo &l documento v}
[ Insertar | | Cancelar
. e—

Figura 4. Ventana de administracién de notas al pie y notas al final

NOTAS AL FINAL

Una Nota al final se utiliza para describir una parte del texto, ésta aparece al final del documento o al final de una seccion
del mismo, con frecuencia las notas al final se utilizan para citar fuentes de informacion.

Para insertar una nota al final, se procede igual que para insertar una nota al pie, se ubica el cursor al final de la palabra,
después debe dirigirse a la ficha Referencias donde se encuentra la opcién Insertar nota al final.
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w—_ 2.Declicenla =

/—/ e TS 1 pestafia Referencias "
" eiw

o ;
3. De clic en Insertar [J

H Fs un eniorms o heansg .
nﬂta al fl nal e de OOrsas v ind .*lrE'L-;_: . h\'
“ . :’/# 1. Ubique el cursor en el
Mlarrba 11 Soiiree fry
s gt lugar donde desee

mantenimisnio de sitics web v pot ir‘ISEI'tEr Ia nclta aI ﬁnal

S Al de wna de |li\,_ _.-‘I

educativos, va que permite o seguimiento G cunss, o INIETCAmISH 0F A0S 0o
o ""tﬂ|ull|l'.|. crear grapos v irabajar colaborativaments

Observe el nimero de ———— ::O

pagina donde se [

inserta la nota la final
b -

Figura 8. Insertar nota al final

@ H* J X La eduzacién vetual - Weed
ROAVO } AR F R
3o¢ text AB : v w Tabla de lhurtraciones 2 w__
Tabla de e sertar by - 1 g * Marcar Macca
son los que son auténticos, sin embargo, estas condsciones son a menudo dificiles de
crear en Jas aulas,
MUVEs abre un nuevo mundo de posibilidades para la creacion de experiencias de
aprendizaje que no stlo son auténticas. sino que también favorecen al proceso de
ensenianza y evaluacion. f \
4. Inserte el texto de la
nota al final
/{//\_ 4
Yo
-
Open Source Codigs aberto
P
Observe el nimero de pagina L
donde aparece la nota al final . O
(Gltima pagina del documento) g
\_\ _’/

Figura 9. Nota al final

Al dar clic en el inicializador, se muestra la ventana de administracién para notas al pie y notas al final, la misma que se
revisé en el tema Notas al pie.

Como ejemplo, para insertar simbolos en una nota al pie o nota al final haga clic en el boton Simbolo, luego seleccione el
gue mejor se adapte al contenido de su documento y presione Aceptar.
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' B
Motas al pie y notas al final |M

Posicion
@ MNgtas al pie: Final de pagina ZI
Maotas al fina Final del documento
:an'trhr...:
Diserio de nota al pie
Colymnas: Coincidencia de disefio de seccion 3
Format ™
Forma| 1. De clic en Simbolo -l
S pva—
Marca R l simbala... ]
[ Simbolo - - , [ % |
Euente:| symbol -]
o|ojo|o|o|o|o|plabellol o) (B o v]ao
A a " 2. Seleccioneunode T | _
b M s 1 los simbolos I; —1 = | —
NITR DD~ ——r—c|e|e|L|V|®© '
™MIT V| - [=|a|v]iele = o ¢ l@le™ | (]
| — ]
NIRIR ISR SRR = AN AR I ARIRIPARI NI

Simbelos utilizados recientemente

- | L% - i ™ <
|Y|Alo| " |+|x|#lAluNdelel ¥ Q@™ +[<| |
Hombre Unicode: 3. Presione Aceptar o
Symbal: 167 ...\_. 1E7 de=| Simbolo [decimal) L.
2 ., —
Aoeptar Cancelar

Figura 10. Tabla de simbolos
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Observe el resultado.

Mambo Open [Source*| es una aplic
sistemas de administracion de conter
mantenimiénto de sitios web y portale

EEpen Source. Cédigo
abierto|

Figura 11. Simbolo insertado en nota al final

Felicitaciones, ha aprendido a insertar notas al pie y notas al final de un documento.

CITAS

Una Cita es una referencia de Informacion que aparecera en la bibliografia. Para insertar una cita, haga clic en la posicion
donde desea insertarla, puede ser luego de un texto o de un parrafo.

En la ficha Referencias, ubiquese en el grupo Citas y Bibliografia.

El primer paso es escoger el estilo de la cita y la bibliografia, puede dejarlo en estilo APA, puesto que es el formato de
descripcion de mayor uso, tal como se muestra en la figura 12.

@A i
ARCHNCL 5 RRES s VISTA POF fchitect

= " ] o I " LT | Y

1. De clic en la pestana pAdmintrar fuentes | o © L Latl - -
- e 2. Seleccione el estilo
0| Referencias — . — — )
conten gita= £y Bibliog APA (| para la cita
| e T hicago

L . . . B F De \.\\- -_’nl

GOST - Dvden de nombre

Figura 12. Pasos para insertar una cita

Recuerde que antes de ingresar la cita debe colocarse al final del texto relacionado con la cita. Al presionar el icono Insertar
Cita, se despliegan 2 opciones:
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1. De clic en Agregar una nueva fuente, si tiene listos los datos de la fuente y va a insertar la cita.

2. Declic en Agregar nuevo marcador, si no tiene listos los datos de la fuente y la debera ingresar después por tanto solo
agregara un marcador.

F = RET—— I ™,
4, De clicen Qi | wou wwemcnwasan e 5, U lice esta opeign (Cita)
Insertar cita tn o el :. | sitiene lista los datos de la

g — ita
b > \t\ . >
x\\x A Y
™. Utilice esta opcion
., . . )
L extcariin virtual Y [Marcador de posicion) si
i n la achmalidad comstituve una herramients f va a ingrESﬂr los datos de

uestras actividades cotidianas, e2 por ells que
swete al extudin de lm Lidtoerm leenolsgicns v

3. Ubigue el cursor en )
q la cita en otro momento
el lugar donde va a ) - =~

insertar la cita

-""--\_hgu b desareollados por experios en & Tefng Tratamdo
“madgs con las plataformas de elearning disponibles,
T tedizerio del comioelo para la edocscdn que

»ﬁ.ﬁlﬁ!ﬂmmm__ fi
T de tics con by educaciin tradiciongt—

Recorrido por bos Enbornos Virmsales de Apremidizyie Opensournce

Figura 13. Opciones para insertar citas

Ingrese la informacion de la cita, libro o sitio web, en el ejemplo de la figura se escoge agregar nueva fuente y se cita
un sitio web, debe llenar todos los campos solicitados.

r T R
P =
Crear fuente ¥ - -
- " B. Seleccione el tipo .
Tipo de fuente bibliografica  Sitio web 3———_ det ib . rminado |E|
Campos bibliograficos de APA ‘ e tuente: Libro, Sitio
Autor lorge Veélez N web, revista, etc. y | Editar |
Autor corporativo
Hombre del sitioc web  saccec.com -
7. Ingrese la
Hombre del sitio web - . .
1 informacion solicitada
Afig 2015 T )
&

Mes 01

Dia 13 p

URL  www saccec.com) -

8. Presione Aceptar W
Mastrar todos los campos bibliograficos T
Nombre de etiqueta  Ejemplo: hittpe/fwsasadatu., A "--Hr“_";-,_h
Jorl5 Aceptar l Cancelar
L. -
Figura 14. Ingreso de informacion de la fuente
Observe el resultado.
UDLA | Computacion Aplicada 11
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3 Rflereraa crutida

Laed j6m virtmal
[ o
9 Observe la cita insertada pstituve una herramienta fundamental para el
cotidianas, es por ello que la presente revista

{nD aparece toda la las factores tecnologicos v su influencia en la
informacian)

zarrolladas por expertos en el tema tratando
asuntos de TNpOrETcm—_—ados con las plataformas de elearning disponibles,

bos entornos virtuales de aprendizaesestdissno del curricalo para la educacidn que
conjuga ¢l wso de tics con la educacidn !:l'.'ld'ir'i-;-lﬁl? (Vilez, 20 I;:-,]

Figura 15. Cita insertada

Las citas y marcadores creados se pueden observar al ingresar a la Ficha Referencias, presionando la opcién Administrar
Fuentes. Aqui se pueden observar todas las citas creadas, las mismas que puede editar o eliminar, como se muestra en

la siguiente figura.
5 ﬂ."h‘-"""___.Fr REFERE RAEVISAR _u1Ts BOIF firchisact .
1. Declicenla — : ) P = S —
- : fTa l fina } Bcdminite = . Seleccione G
pestania Referencias | ... - - : Achouls o -
; 1 Administrar fuentes
b -
[ hdministrador de Seentes U )
Buscar Crdrcar pos suior '|
Pt SepprBied e
Lt ;rnn: ] qig sual
Copiar -» of Weler Jorge; sacoeccom POLE
[lemenas
Egtar..
st
Fa = ¥ fuenile cilida
- - T Puente de marcador de pesiciin
Vista previa
Wiita peevia (AP} )
Cita: {wiler, 2015) -:::: de la Cita - 000000000
- 4 Vista previa
Entrada bibliogrifica:
Vidler, I, [18 de 0 de 2015} sascec.com, Ollenikde de wiviy, sactaccom detcanpes/ udla) Archiva Base docs de I;a FuEntE
<__ bibliografica
- _d

Figura 16. Administrar fuentes

Recuerde que debe guardar su documento para que las citas queden grabadas.
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MARCADOR DE POSICION PARA CITAS

Un marcador de posicion, permite especificar donde se quiera insertar una cita, cuya informacién se digitara mas
tarde. Para insertar un marcador de posicion, debe colocarse en la posicion donde se insertara el marcador (Ej.: final de

un parrafo) y seqguir los pasos indicados en la figura 17.
- ) R’ r N
3. Ingrese a
2. Declicenla = F P Grennt
[ . ol ol pag = s Est -
pestana Referencias ! P " Mara
¥ Wiler, Forge \-\. ./I
low _ mental en pro del aprendizaje, permitiendo
l M i B sriginal [lamada Aula Virtual, que no es oira
& - g 1T S LAY omsta de una plataforma (software], a través
4.5 I ~ L—'__:__._-"ﬁ cual s= dictan las distintas actividades de una T
. aglecclone regar -~ i ati v .
.l':\g eg o~ |.|.L1!1£d.:1;3 por d.ml..mus Ceu.Lrlu\:.q Educativas, sobis 1. UblquE EI CUrsor en EI
dDr dE |.|.|!.1M Lerna.ma. VA e en el intermne] EJl.c__Ly.r:': )
un HUI?UD marca o incluso mejores para crear estos EVA, = |Ugar donde va 3 insertar
poSICIONn J A continuacidn bes presentant 113.1]:.1 dee las plfa.urifq el Marcador de pGSiCI-E'}ﬂ
estin en castellane o en ofros idiomas codifica J

Figura 17. Pasos para insertar un marcador de posicion

Asigne un nombre al marcador de posicion (sin espacios intermedios en blanco) y de clic en Aceptar.

Mombre de marcador de posicidn @Ié,l

Escriba el nombre de la etiqueta de la fuente. Puede
agregar mas informacion a esta fuente
posteriormente haciendo clic en Editar fuente en el
Administrador de fuentes bibliograficas.

5. Ingrese un

nombre | MarcadorDePosicionl

r
b

Aceptar ][ Cancelar

Figura 18. Asignar nombre al marcador de posicién

Observara como se coloca el marcador de posicion en el lugar que eligi6.

los componentes tacticos de la actividad mental en pro del aprendizaje, permitiendo

el acceso a la informacién de un modo original llamada Aula Virtual, que no es otra

-~ ™3 que un entorno de aprendizaje que consta de una plataforma (software), a través

al se dictan las distintas actividades de una clase, por lo que estin siendo

6. Observe el Marcador adas por distintos Centros Educativos, sobre todo Moodle, pero esta no es la

de pOSiCi()n en el |ugar \ittrﬁti\v. va que en ¢l internet encontramos muchas otras, de igual calidad
que eligid ——

TmeeatesEVA. (MarcadorDePosicioni)
/A'ntiuu.mon les presentaré algin de las plataformas alternativas y gratuitas que

estin en castellano o en otros idiomas codificables, que pueden ser usados en

nuestros centros educativos para crear los entornos virtuales de aprendizaje.

Figura 19. Marcador de posici6n insertado

UDLA | Computacion Aplicada 13
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Para editar la fuente de un marcador de posicién, haga clic sobre el marcador, y sobre la flecha que aparece en la parte

inferior, seleccione Editar fuente.

I Y
V.- |(MarcadorDePosiciénz) |~ | 1 Meg2 clcsobre
el Marcador
| [Pull
p ) ) I b 4
] E'} Editar cita
| . I s &)
Editar fuente —— :
, ——, 2. 5eleccione
Conwvertir cita en texto estatico Editar fuente
b -

[

Actualizar citas y bibliografia

Figura 20. Editar un marcador de posicién

Ingrese los datos solicitados, puede ser de un libro, sitio web, articulo, etc y presione Aceptar, en lugar del nombre

MarcadordePosicionl, podra ver los datos de la cita.

r - - ™
Editar fuente — W - Al g— 2
Tipo de fuente bibliogrifica E] Idioma Predeterminado Z]
Campos bibliograficos de APA
Autor __ Editar
Autor corporativo ==—=14 3
N ———___ 3.Ingrese los
Nombre del sitio web
datos de la fuente
Nombre del sitio web
Afo
Mes
Dia .
URL 2, Presione ‘
Mostrar todos los campos bibliograficos Aceptar B
Ngmbre de etiqueta -, ; <
i
MarcadorDePosicit |_Aceptar | | Cancelar
- — — —— —— — 1 - - —

Figura 21. Ingreso de datos de la cita

TIP:

Para editar un marcador de posicion también pude seleccionar la opcion Administrar fuentes, seleccionar el marcador y

dar un clic en Editar.

UDLA | Computacion Aplicada

14



i | Word Online

INSERTAR BIBLIOGRAFIA

La Bibliografia es la especificacion de las citas de articulos, libros o direcciones web definidas en el documento. Cuando
se agrega una nueva cita a un documento, también se crea una nueva fuente de informacién que aparecera en la
bibliografia.

Asegurese que haya ingresado sus citas antes de generar la bibliografia, una vez verificado siga los pasos indicados
en la figura 22:

@ H % 1 & s
Fa "\r_u,_l_ '__ WETA POF Archibect
2. Declicen la _ 3, Gt = Dl etarindice | ¥ B inser
e pEStana Referencias  eoee - e apa - 7 3. Ingrese a e
contenido ta- E[sEibliograliar —<=; |, Re Bihliagraﬁa cita
L ’ 4 i ! pidogralia L ! ¥
Hibliografia
e, A. [, e o, e k- Cnmin v
I P —
s Ribsdingradis L
s0m bos g F menudo diffeiles de
erear en P 0 acdns al docurments gy
MUVES | noforencias l\ e
al Fifl{y eene, A (. dhau p refermncisn Swen fork-Camtons e )
= epm:m:L i, 4 {0 e s g e et |2 D2 Clic &0 &l modelo
1. Ubique el cursor en el i, SRR o kel Rl P, que mis le agrade
lugar donde va a insertar Trabjes citadas
la Bibliografia — Trabefos ciads - o
r S A |
b 4 s A it Ayl it
P ———
Figura 22. Pasos para insertar la bibliografia
Automaticamente se muestra toda la bibliografia del documento.
g H % 1| s L esducasciin virbesl - Wiosd
ERER oo seonc wsoio o . . S
- : " A0 cprta t - Tahi - Jie b IE
{11 Ll HE_ enle rela " L{ w Bt APA -. R
- nata e & .:--" - Reformais cnueds enirady cita

L son loa que son auténticos, sin embargo, estas condiciones son a menwdo dificiles de
| . i crear en las aulas.
5. Automaticamente o » o
MIUNVEs abre un nuevo munds de posibilidedes para la creacidon de experiencias de

apareceré un listado de aprendizaje que no sdlo son auténticas, sine que también favorecen al proceso de
ensefianza v evaluacicn,

todas las citas insertadas

en el documento
1 I
\ I~
- = “fibliografia
v%!nr. L [18 de 00 de 2015). socoec.com. Obtenido de

o SRS comy dedc i g s udla e cheve Ba i, docx

Figura 23. Bibliografia insertada

Ha insertado la bibliografia con éxito, felicitaciones, con lo realizado esta listo para incluir la bibliografia en su proyecto de
titulacion.
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REFERENCIAS CRUZADAS

Una referencia cruzada, se utiliza en un texto para hacer referencia a un elemento (texto, imagen, tabla, cita, etc.) que
se encuentra en otra parte del documento.

Lo interesante de las referencias cruzadas, es que se actualizan automaticamente, por ejemplo, si decide ampliar su
documento y el lugar donde se encontraba la referencia cambia a otra pagina, Word la actualiza automaticamente, no es
necesario volver a referenciarla.

Pra insertar una referencia cruzada en un documento escriba un texto que le sirva como guia, como ejercicio vamos a
insertar una referencia a una ilustracion que se encuentra en otra pagina del documento, para esto digite al final de un
parrafo una frase que sirva de guia por ejemplo: Para Obtener mas informacion véase. Luego siga los pasos que se
indican en la figura 24.

@ E S A ae n vty
o _ nust REspON : PR
2.De ENC enla - Y e o " 3.Ingresea
Tably de 1 TN lnserts N s Insertar e 2
P pestana Referencias [ TN e SRbografie - e [ RS crizade Referencia
{ , ‘ | : cruzada
. . o nsertar referencias cruzadl /
o incluso mejores para crear estos ]
A continuacion les presentaré alga . tuitas que
1 Ubique el cursor en el estan en castellano o en otros id e : ’ : . asados en
nuestros centros educativos para ¢ e g e o3 raje. Para

lugar donde va a insertar
la Referencia cruzada . oNUS EVA GRATUITOS

mayor informacion véase |
LR HIBOLIAS .

Figura 24. Pasos para insertar referencias cruzadas
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En la ventana Referencia cruzada seleccione el tipo de referencia y el elemento al que va a hacer referencia, como se
muestra en la figura 25.

Referencia cruzada 0 [i‘ﬂ_hj

: Tipo: Referencia a:
% selecdione TIPS EE || T~ | | Todo el epigrafe
elemento al que se hara = —
) el Incluir mas adelante o mas atras ™
referencia . 5. Elijala
[ | Separar numeros con Fb.efe .
rencia
Para qué epigrafe:
= -
Tlustracion 1
.
6. Seleccione el
Elemento al que hara 7. Presiona
referencia Insertar I
4
i =
Insertar ] [ Cancelar ]
J

Figura 25. Tipo de referencia

Listo!! Se ha insertado una referencia cruzada, con lo cual al presionar las teclas Ctrl+clic sobre el texto llustracion 1,
el cursor se ubicara autométicamente sobre la figura llustracion 1.

ACTUMEIII TATK "~ HGUMTDE NOTA M P~ % CINCE MM

Marcar Marcar

entrads ~a

1 1 ‘. i W )

@«
Se ha insertado la

o incluso mejores para crear estos EVA. (MarcadorDePosiciont)

A continuacitn les presentaré algin de las plataformas alternativas y gratuitas que

referencia Sestin en castellano o en ot " "7 "les, que pueden ser usados en
\ e ontxes educativos Cutedic para seguir vinculs 8 virtuales de aprendizaje. Para
< e -
mayor informaciol vease llustracdn 1 / \

f{ \
Al dar Ctrl+Clic sobre la
referencia cruzada,
automaticamente el

cursor aparecera sobre
la llustracion 1

a /

Figura 26. Referencia cruzada insertada
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